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Gliwice, 15.03.2021 1.

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

dot : SUKCESYWNE SWIADCZENIE USEUG KURIERSKICH

Politechnika Slaska z siedziba w Gliwicach przy ul. Akademickiej 2A zaprasza do ztozenia
oferty obejmujace;j:
Swiadczenie ustug kurierskich na potrzeby Politechniki Slaskiej w zaKkresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesylek w gwarantowanym terminie oraz ich ewentualny
zwrot, w obrocie krajowym i zagranicznym. Przez przesylki bedace przedmiotem
zamowienia rozumie si¢ przesylki krajowe oraz przesylki zagraniczne.

I. Opis przedmiotu zamowienia.

1. Przesylki krajowe
Przesyiki rejestrowane opatrzone adresem, przedtozone do przyjecia w celu
przemieszczenia i doreczenia adresatowi w gwarantowanym terminie oraz ich ewentualny
zwrot, w obrocie krajowym.

Termin doreczenia korespondencji:

a) Przesylki krajowe — nadane do godz. 15:00, dorgczone w nastepny dzien roboczy.

b) Przesyiki krajowe — doreczone w nastepny dzien roboczy do godz. 9:00.

c) Przesyiki krajowe — dorgczone w nastepny dzien roboczy do godz. 12:00.

d) Przesyiki krajowe terminowe — dostarczane w nastepny dzien roboczy na godzine wskazang
przez Zamawiajacego.
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1.1

Potwierdzenie odbioru przesytki przez odbiorc¢ — ustuga polegajagca na przyjeciu,
przemieszczeniu, dorgczeniu przesytki zgodnie z zasadami opisanymi jak wyzej w punkcie 1.1
oraz na dorgczeniu nadawcy formularza ,,Potwierdzenie odbioru” z pokwitowaniem odbioru
przesytki dokonanym przez odbiorce.

1.2 Przesytki nadawane przez Zamawiajacego beda spetnialy nastepujace normy gabarytowe:

Minimalne — strona adresowa przesyiki nie bedzie mniejsza niz 150 x 250 mm.

Maksymalne — dlugo$¢ + szerokos¢ + wysokos$¢ nie bedzie wieksza niz 2400 mm, przy czym
najwiekszy wymiar (dhugos¢) nie przekroczy 1500 mm.

Przyjmuje sie tolerancje 5% wymiaru.

2. Przesytki zagraniczne

2.1

2.2

23

Przesytki rejestrowane opatrzone adresem, przedtozone do przyjecia w celu przemieszczenia
i dorgczenia adresatowi w gwarantowanym terminie oraz ich ewentualny zwrot, w obrocie

zagranicznym.

Termin doreczenia korespondencji.
Przesyiki zagraniczne — nadawane do godz. 15.00 winny by¢ dostarczone — maksymalnie do

6 dni roboczych od nastgpujacego po dniu wylotu samolotu z lotniska.
W tym:

Europa — do 3 dni roboczych od nastgpujacego po dniu wylotu samolotu z lotniska;

— pozostate kraje — do 6 dni roboczych od nastepujacego po dniu wylotu samolotu z
lotniska.

Przesytki nadawane przez Zamawiajacego beda spetniaty nastepujace normy gabarytowe:
Minimalne — strona adresowa przesytki nie bedzie mniejsza niz 160 x 260 mm.

Maksymalne — nie przekrocza 1,50 metra w jakimkolwiek z wymiaréw ani 3,00 metrow dla
sumy dtugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w kierunku innym niz dtugosé.

Przyjmuje si¢ tolerancje 5% wymiaru.

Kody przedmiotu zaméwienia wg. Wspolnego Slownika Zamoéwien (CPV):
- CPV: 64.12.00.00-3 Ustugi kurierskie
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II. Warunki realizacji przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy wymaga, aby w cenie przesylek krajowych i zagranicznych Wykonawca
zapewnit ubezpieczenie przesyltki. Ubezpieczenie przesyiki to finansowa ochrona przed strata,
zniszczeniem, uszkodzeniem przesytki. Ochrona ubezpieczeniowa trwa od momentu nadania
przesytki do dorgczenia — réwniez w trakcie zwrotu do nadawcy, gdy adresat nie odebrat
przesytki. Gérny limit odpowiedzialnosci z tytutu szkody zaistniatej w przesyltce musi wynosic¢
co najmniej 5.000,00 zt .Warto$¢ wyptaty z ubezpieczenia nie moze by¢é mniejsza niz
zadeklarowana przez Zamawiajacego warto$¢ przesylki, z zastrzezeniem goérnego limitu
odpowiedzialnosci ubezpieczeniowej. Kazda przesytka bez wzgledu na warto$¢ musi by¢
objeta ubezpieczeniem.

Wykonawca zobowigzany bedzie do odbioru przesylek u Zamawiajacego w obiektach
Politechniki Slaskiej w Gliwicach, Katowicach, Zabrzu i Rybniku (osoby bedacej
pracownikiem Politechniki Slaskiej, zwanej dalej ,,nadawca”) poprzez kuriera, w systemie ,,od
drzwi do drzwi”. Zamawiajacy bedzie mogt zamowié kuriera: telefonicznie lub drogg
elektroniczna.

Koszt odbioru przesytek przez kuriera od Zamawiajgcego musi by¢é uwzgledniony w cenie

ustugi.

Odbioru przesytek dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy. Odbior
przesylek bedzie kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce poprzez ztozenie podpisu,
pieczatki lub zamieszczenie innego rodzaju informacji, identyfikujacej osobe przyjmujgca
przesytke oraz dokonanie wpisu daty i godziny odbioru przesytek. Dokument otrzymany od
Wykonawcy bedzie potwierdzeniem nadania przesytki.

Zlecenia na wykonanie ustugi przyjmowane beda od poniedziatku do piatku, z wytaczeniem
dni ustawowo wolnych od pracy, co najmniej w godzinach od 7:00 do 15:00.

Zamawiajacy w momencie skladania zamdéwienia na ustuge bedzie modgh okresli¢ dzien
odbioru przesytki oraz sugerowang godzine odbioru przesytki u nadawcy w zakresie
godzinowym okreslonym w interwatach nie dtuzszych niz dwugodzinnych.

Zamawiajacy zobowigzany bedzie do umieszczania na przesytce nazwy odbiorcy wraz z jego
adresem oraz umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku lub
pieczatki okreslajacej pelng nazwe i adres nadawcy.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ rowniez do naniesienia na przesytce znaku identyfikacji umowy
wedlug wzoru przekazanego przez Operatora.

Zamawiajacy bedzie odpowiedzialny za nadawanie przesytek w stanie umozliwiajgcym
Wykonawcy dorgczenie ich bez ubytku i uszkodzenia do miejsca przeznaczenia
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3.7 W przypadku nadawania paczek krajowych i zagranicznych, zadeklarowanych na liscie
przewozowym z wymogiem szczego6lnej ostroznosci (,,0stroznie”, itp.), cena przesytki bedzie
mogta zosta¢ powigkszona max. o 50% wartosci wynikajacej z ceny jednostkowej przesytki
podanej w Arkuszu Kalkulacyjnym Ceny Oferty.

3.8 W cenie ustugi ujete zostang wszystkie niezbedne formularze, blankiety, druki, nalepki,
opakowania firmowe w podstawowych wymiarach gabarytowych okreslonych przez
Wykonawce itp. — do wlasciwego oznakowania przesyiki.

Nadajac przesytki za granice Zamawiajacy zapozna si¢ z przepisami celnymi obowigzujgcymi
w kraju docelowym. Na deklaracji Zamawiajacy szczegdtowo poda zawartos¢ przesyiki.

3.9 Zamawiajacy zobowiazany bedzie do nadawania przesytek w opakowaniach, ktére powinny:

— by¢ zamknigte i zabezpieczone w sposdb uniemozliwiajgcy dostep do zawartosci bez
pozostawienia widocznych $ladow,

— by¢ odpowiednio wytrzymate,

— nie uszkadza¢ lub niszczy¢ innych przesylek,

— nie powodowac jakiegokolwiek niebezpieczenistwa dla pracownikéw Wykonawcy lub
0s0b trzecich,

— umozliwia¢ umieszczanie przez Wykonawce dodatkowych zabezpieczen w postaci
pieczeci, plomb, tasm samoprzylepnych.

3.10 Kurier bedzie mégt dokonac kontrolnego sprawdzenia masy przesytki zadeklarowanej przez
Zamawiajacego w jego obecnosci. W przypadku wystgpienia rozbieznosci miedzy masa
przesytki wskazang przez Zamawiajacego, a masg przesytki stwierdzong przez kuriera podczas
kontrolnego zwazenia przesytki w obecnosci Zamawiajacego, kurier bedzie miat prawo do
poprawienia masy przesytki. Poprawiona masa przesytki stanowié bedzie dla kuriera podstawe
do naliczenia prawidlowej kwoty optaty, zgodnej z ofertg. Za mase przesyiki przyjmowac sie
bedzie mase¢ zawartosci przesytki wraz z jej opakowaniem. Ustalenie masy przesylki u
Zamawiajgcego uznawac sie bedzie za ostateczne.

3.11 Przesylka bedzie dostarczana do adresata, pelnomocnika adresata lub przedstawiciela
ustawowego adresata za pokwitowaniem i po uiszczeniu ewentualnych naleznosci cigzacych
na przesytce. Pokwitowanie odbioru musi zawiera¢ co najmniej czytelny podpis odbiorcy, date
i godzing odbioru.

3.12 Jako odmowe przyjecia przesyiki traktowac si¢ bedzie wytgcznie odmowe dokonang przez
adresata lub osobe upowazniong lub kuriera. Adnotacje o odmowie przyjecia przesytki musza
by¢ dokonywane w formie pisemnej przez adresata lub osobe upowazniong.
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3.13 Przed przekazaniem przesylki adresatowi lub osobie upowaznionej, Wykonawca
zobowigzany bedzie do potwierdzenia tozsamos$ci tej osoby poprzez wyegzekwowanie
okazania jednego z nastepujacych dokumentow:

— dowodu osobistego,

— paszportu,

— prawa jazdy,

— innego dokumentu z fotografia, odciskiem pieczeci urzedowej oraz z podpisem jego
posiadacza.

3.14 W przypadku braku mozliwosci dorgczenia przesylki (nieobecno$é adresata lub
upowaznionego odbiorcy) kurier zadzwoni do adresata w celu ustalenia innego terminu
dostawy przesylki lub pozostawi wypetnione zawiadomienie o nadejsciu przesytki z
informacjg o mozliwosci odbioru we wskazanej placéwce Wykonawcy, a takze poda numer
telefonu, pod ktérym adresat lub osoba upowazniona moze ustali¢ powtorne dostarczenie
przesyiki.

W przypadku nieodebrania przesylki po trzech dniach od momentu pierwszego zawiadomienia
o jej nadejsciu, kurier pozostawi kolejne powiadomienie o nadej$ciu przesyiki, po uprzedniej
probie kontaktu telefonicznego z adresatem i Zamawiajgcym. Warunkiem kontaktu
telefonicznego

z adresatem lub Zamawiajacym jest podanie przez Zamawiajgcego odpowiednich numeréw
telefonicznych przy nadaniu przesyiki.

3.15 Wykonawca zobowigzany bedzie do bezptatnego sktadowania przesytki przez minimum 7
dni roboczych, liczac od dnia nastgpnego po dniu poinformowania adresata o przesytce.

3.16 Jesli przesytka nie bedzie mogta by¢ dorgczona lub adresat lub osoba upowazniona odméwi
jej przyjecia, przesytka bedzie niezwlocznie zwracana do Zamawiajgcego na jego koszt, z
podaniem przyczyny zwrotu. Optata za zwrot przesylki nie moze byé wieksza niz koszt
nadania przesylki. Jezeli optatg¢ za przesytke bedzie mial uisci¢ adresat, przy zwracaniu
niedoreczonej przesytki Zamawiajacy zobowigzany bedzie pokry¢ réwniez koszty nadania
przesyiki.

3.17 Okreslone w Arkuszu Kalkulacyjnym Ceny Oferty ilosci przesytek w ramach $wiadczonych
ustug s3 szacunkowe i moga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego.
Wykonawca nie bedzie dochodzil roszczen z tytutu zmian ilo$ciowych w zakresie
poszczegblnych kategorii przesytek w trakcie realizacji umowy.

3.18 Wykonawca ponosi¢ bedzie odpowiedzialno$¢ z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania ustugi $wiadczonej na rzecz Zamawiajacego. Wykonawca odpowiadaé bedzie
materialnie za utrate, ubytek, uszkodzenie zawartosci lub opdZnione dorgczenie przesyiki, z
wyjatkiem przypadkéw szczegdlnych, tj. na skutek dziatania sit wyzszych, z winy
Zamawiajgcego (mylnie zaadresowana przesytka), na skutek konfiskaty lub zniszczenia
przesyiki przez organ wtadzy publiczne;j.
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3.19 Realizacja przedmiotu zamowienia odbywac¢ si¢ bedzie zgodnie z aktualnie obowigzujacymi

przepisami, tj. m.in.:
ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe,
ustawg z dnia 15 listopada 1984 r. — Prawo przewozowe,
ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny,
mig¢dzynarodowymi przepisami pocztowymi.

Zestawienie jednostek Zamawiajacego (na ktore beda dostarczane faktury VAT):

)
2)
3)
4)

Lp. Symbol | Nazwa Jednostki/ko.m.érki organizacyjnej Ad'res . Miasto
org. Zamawiajgcego Jednostki/komorki
1. RE Wydziat Elektryczny ul. Krzywoustego 2 Gliwice
2. RK Sekretariat Kwestury ul. Konarskiego 18 Gliwice
3. RJU4 | Administracja Osiedla Studenckiego ul. Kujawska 10 Gliwice
a. RAR | Wydziat Architektury ul. Akademicka 7 Gliwice
5. 1A Sekretariat Dyrektora Administracyjnego ul. Konarskiego 18 Gliwice
6. RAU :/:fxloii;a;tﬁﬁ;tomatyki, FIEKININ ul. Akademicka 16 Gliwice
7. RB Wydziat Budownictwa ul. Akademicka 5 Gliwice
8. RB2 | Katedra Konstrukcji Budowlanych ul. Akademicka 5 Gliwice
9. RCH | Wydziat Chemiczny ul. M. Strzody 9 Gliwice
o | amptoue | Astemidaz |G
11. RIE Wydziat Inzynierii Srodowiska i Energetyki | ul. Konarskiego 18 Gliwice
12. RJO4 | Studium jezykéw Obcych ul. Akademicka 2 Gliwice
13. RIO6 | Oérodek Sportu Politechniki Slgskiej ul. Kaszubska 28 Gliwice
14. RJO1 |Biblioteka Gtéwna ul. Kaszubska 23 Gliwice
15. RIO2 | Wydawnictwo Politechniki Slgskiej ul. Akademicka 5 Gliwice
16. RJO9 | Centrum Inzynierii Biomedycznej ul. Gen. De Gaulle’a 72 | Zabrze
17. RJO11 |Centrum Biotechnologii ul. Krzywoustego 8 Gliwice
18. RMS | Wydziat Matematyki Stosowanej ul. Kaszubska 23 Gliwice




rogggae
Instytut Fizyki - Centrum Naukowo- ul. Konarski .

19. RIF Dydaktyczne Politechniki Slgskiej ego 228 e
20. RMT | Wydziat Mechaniczny Technologiczny ul. Konarskiego 18A Gliwice
21. RN2 | Biuro Badan Naukowych ul. Akademicka 2 A Gliwice
22. RR1-1 |Sekcja Referatu Pocztowego ul. Akademicka 2A Gliwice
)3, RR7 ;‘:’g‘:&g‘}‘" ds. Defmony Informacy ul. M. Strzody 8 Gliwice
24. RO5 Biuro ds. obronnych ul. M. Strzody 8 Gliwice
25, RR4 | Biuro Audytora i Kontroli Wewnetrznej ul. Konarskiego 18 Gliwice
26. ROZ | Wydziat Organizacji i Zarzadzania ul. Roosevelta 26 Zabrze
7. | RIOS Ezl’::;‘c’:“n::'k;‘;ig; Transfesaeehnelorll | ) prcha'7 Gliwice
28. RT Woydziat Transportu i Inzynierii Lotniczej ul. Krasinskiego 8 Katowice
29. RM Wydgziat Inzynierii Materiatowej ul. Krasinskiego 8 Katowice
30. CKU Eil:;rl:r Ksztatesnia Lstawicznego W ul. T. Kosciuszki 54 Rybnik
31. RIB Wydziat Inzynierii Biomedycznej ul. Roosevelta 40 Zabrze
32. RIBEK [ Instytut Badan nad Edukacjg i Komunikacjg | ul. Hutnicza 9-9A Gliwice
33, czp Centrum Zarzadzania Projektami ul. Banacha 10 Gliwice
34, RJ0O4 | Centrum Inkubacji | Transferu Technologii ul. Banacha 7 Gliwice
35, RJU3 | Centrum Nowych Technologii ul. Konarskiego 22B Gliwice
36. RJO7 | Centrum Popularyzacji Nauki Ul. Konarskiego 22B Gliwice
37. RJO10 E:;\;ir:é:ezﬁa;\\:vv:r;sct))t\:vrz:\;c:é;echnologii ul. Konarskiego 18A Gliwice
38. RJOY9 | Centrum Zdalnej Edukacji ul. Akademicka 2A Gliwice
39. RO4 | Biuro Karier Studenckich ul. Konarskiego 20 Gliwice
40. RJU5 | Centrum Kultury Studenckiej Mrowisko ul. Pszczynska 85 Gliwice
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I11. Termin realizacji zamowienia.

Ustugi objete przedmiotem zapytania swiadczone bedg przez okres 24 miesiecy od dnia
zawarcia umowy.

IV. Miejsce i termin zlozenia oferty.

Ofertg ztozy¢ nalezy za posrednictwem poczty elektronicznej w formie elektronicznej (skan
oferty i arkusz kalkulacyjny ceny oferty) przez jej przestanie na adres e- mail: IA1@polsl.pl
do dnia 23.03.2021 do godz. 12:00.

V. Opis sposobu przygotowania oferty.
Oferta winna by¢ przygotowana wedtug ponizszych zasad:

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferta musi by¢ sporzagdzona w formie elektronicznej (skan podpisanej oferty), w jezyku
polskim i ztozona na formularzu oferty.

3. Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

4. Oferta musi by¢ podpisana przez osobg/osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy.

5. Oferta musi by¢ sporzadzona w sposdéb czytelny.

6. Wszelkie poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie i opatrzone podpisem osoby
upowaznionej do jej podpisania.

7. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajgcy.

8. Cena ofertowa winna obejmowac¢ kompleksowg realizacje zamowienia.

VI.  Zalaczniki do Zapytania.
Zakgcznik do zaproszenia stanowi formularz ,,OFERTA” - zalgcznik nr 1.
Zatacznik do zaproszenia stanowi formularz” Arkusz Kalkulacyjny Ceny Oferty” -
zatgcznik nr 2.

VII. Wymagania dotyczace Wykonawcy:

1. Posiadanie ubezpieczenia od odpowiedzialnosci z tytutu prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej na kwote nie mniejsza niz 50 000,00 zi.

2. Posiadanie przez Wykonawcg aktualnych stosownych uprawnien do wykonywania
dziatalnosci pocztowej na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej oraz zagranica
poprzez posiadanie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego
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przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

VIII. Kryteria oceny ofert:

Cena: 100 pkt

Sposéb dokonywania oceny wg wzoru:

Cena=(Cn :Cb)

Gdzie: Cn — cena oferty najtanszej; Cb - cena oferty badanej

IX. Osoba uprawniona do porozumiewania sie z Wykonawcami.

Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:
Krzysztof Matlak — tel. 32 237 13 34, mail: krzysztof.matlak@polsl.pl

X. Termin zwigzania ofertg.

I. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyé¢ termin
zwigzania oferta.

Zaproszenie do sktadania ofert sporzadzit:

’o[c }‘

{

.............................................

mig , nazwisko i podpis pracownika prowadzgcego sprawe

Zaproszenie do sktadania ofert ze strony Zamawiajgcego zostato zaaprobowane:

data _~Podpis z imienng pieczatka osoby uprawnionej



